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SOBRE O MANUAL

O novo sistema adotado na UFMA — o SIGAA - permite que vocé possa resolver
grande parte das questdes via internet, em casa, em laboratérios da UFMA ou até em
uma lan house. Isto agiliza muito seu trabalho, pois vocé podera fazer a maioria das
operacgdes até mesmo durante uma viagem. Logo, a Coordenagao ira focar somente em
problemas que ndo podem ser resolvidos pelo sistema. Este € o objetivo deste manual:
simples e direto, mostrando os termos do sistema e aqueles que usamos no dia-a-dia.

VVamos criar a cultura de acompanhar nosso curso pela internet!

1. Conheca a tela principal do SIGAA

Primeiramente, € necessario conhecer as principais telas do SIGAA. Entre no
endereco http://sigaa.ufma.br. Em seguida, aparecera a seguinte tela:

SIGAA SIPAC SIGRH SIGADMIN
(Académico) {Administrativo) {Recursos Humanos) (Administragdo e Comunicagdo)

Perdeu o e-mail de confirmagdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
Usudrio:
Senha:

Entrar

Professor ou Funcionario,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
clique no I’i‘nk abaixo,
>
Cadastre-se

Aluno,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
clique no link abaixo.
8
Cadastre-se

Vocé deve sempre entrar no SIGAA (Académico), que ja vem selecionado. Assim,

digite seu Usuario e Senha nos campos. Caso ainda ndo possua uma senha, cadastre-se
clicando no item abaixo a direita.

Apos o acesso, vocé entrara na tela principal do SIGAA, semelhante a que se
segue:

UFMA - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Tempo de Sessdo: 00:38  SAIR
LEYLSON EMILIO F. FRANCA

Semestre atual: 2012.2 @ Médulos ¢l caixs Postal % Abrir Chamado
DIRETORIA DE CENTRO/CCH (22.00) =@ Menu Discente 2 Alterar senha © Ajuda
Yeiblioteca % Ambientes Virtuais g Outros

MENU ENSINO .

N&o ha noticias cadastradas.

Atualizar Foto e Perfil

FOTO

Meus Dados Pessoais

TURMAS DO SEMESTRE

— o LEVLSON EMILIO FERREIRA FRANCA
Ultimas Atualizagoes << Parar >>

Nenhuma atualizacio encontrads nas suas turmas.

2 Foérum
Pprn  EHY
& cuso | BT
- . dos Cursos de
Componente Curricular Local Horario Chat
Centro de _ Calendario Académico de Graduags:
ORGANIZACAO DA EDUCACAO BRASILEIRA (MU Ci~encias 3T1234 £ [s] — -
¢ G U B i i Calendario 2012.2
PRATICA CORAL I (MU) 23T523N1 &) ) Periodo Letivo Atual
= 12/11/2012 a 11/03/2013
Ver turmas anteriores
Periodo de Trancamento de Curso
COMPONENTES 12/11/2012 a 28/12/2012
COMUNIDADES VIRTUAIS QUE PARTICIPA ATUALMENTE

Periodo de Consolidacdo de Turma

= 05/11/2012 a 16/12/2012
e ArADES CALENDARIO | periodo de matricuia on-line
29/10/2012 a 18/11/2012
N3o h3 atividades cadastradas para os préximos 15 dias ou decorridos 7 dias.

Periodo de Matricula em Turmas de Férias
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No centro da tela, vocé vera os componentes curriculares (disciplinas, estagio e
outras atividades) em que esta matriculado no momento. A direita, temos o calendario
académico, com datas importantes de determinadas atividades. Acima, na barra de

menus, vocé tem o item Ensino, onde sao feitas todas as operagdes descritas a seguir.

2. Matricula on-line (Matricula em Disciplinas)

A primeira atividade importante, que se inicia antes do semestre letivo, é a
matricula em disciplinas. Em primeiro lugar, tente seguir a sequéncia aconselhada na
matriz curricular do curso, para n&do deixar de fazer disciplinas importantes e assim
atrasar sua formatura. Lembre-se também que ha uma data limite para fazer este
pedido (observe a direita, no Calendario Académico). Abaixo, segue o procedimento

para matricula em disciplinas:

2.1 Entre no SIGAA a partir do enderego http://sigaa.ufma.br;

2.2 Pela barra de menus, acesse Ensino — Matricula on-line — Realizar Matricula:

€ ensino [Yeiblioteca % Ambientes Virtuais (g Outros
B Minhas Notas

Mensagens
B Atestado de Matricula 2
Consultar Histérico Atualizar Foto e Perfil
Consultar indices Académicos FOTO
Declaracdo de Vinculo Mea= Dados Pesscats
Matricula On-Line Realizar Matricula

Solicitagdes de Ensino Individual Realizar Matricula em Turma de Férias

LEYLSON EMILIO FERREIRA FRANCA

Solicitacdes de Turma de Férias Ver Comprovante de Matricula s
Trancamento de Componente Curricular Ver Orientacdes de Matriculs
D¢ Forum

Ver Resultado do Processamento =

Trancamento de Programa , 3
9 CURSO |

Meu Plano de Matriculas

Reposicio de Avaliagio »— " e
Local Horario Chat
Consultar Curso Centro de = Calendério Académico de
) Ci~encias aT1234 & o .

Consultar Componente Curricular i e Calendario 2012.2
Consultar Estrutura Curricular x 23Ts23N1 & o  Periodo Letivo Atual

2/11/2012 3/2013

Consultar Turma Vs Fonciins mabarimns 12/ ‘1 1/2012 a 11/03/2013
Consultar Turmas Solicitadas Periodo de Trancamento de Curso

2/11/2012 28/12/2012

Unidades Académicas aziti/znio a28/12/2082
Periodo de Consolidacio de Turma

05/11/2012 a 16/12/2012

Consultar Calendario Académico
Periodo de Matricula on-line

Consultar Situacdo - Carteira de Estudante 29/10/2012 a 18/11/2012

Epiximes (o das atidaconidos Zdias Periodo de Matricula em Turmas de Férias

Programa Inglés Sem Frontsiras a

2.3 Em seguida, vocé vera uma mensagem semelhante a que segue:

Caro(a) Aluno(a),

O periodo de matricula on-line estende-se de 11/07/2012 a 27/12/2012 . Durante esse periodo vocé podera efetuar a matricula nos componentes
curriculares desejados, de acordo com a oferta de turmas.

Lembramos que a escolha das turmas esta sujeita as regras do Regulamento dos Cursos de Graduacao tais como a verificagdo de pré-requisitos e
co-requisitos, as matriculas em componentes equivalentes, entre outras. Vale ressaltar ainda que essa operagdo permite somente a matricula em componentes
curriculares do tipo DISCIPLINA ou MODULO, que possuem turmas abertas no ano-semestre de 2012.2.

Para realizar a consulta e selegdo das turmas disponiveis vocé terd duas opgdes:

e Turmas da Estr. Curricular: aqui serdo listadas todas as turmas abertas para componentes do seu curriculo;
e Buscar Outras Turmas:aqui vocé podera buscar e selecionar qualquer turma aberta.

Apbs a data final desse periodo vocé sera automaticamente matriculado "EM ESPERA" em todas as turmas escolhidas e submetidas. Até a data final do
periodo de matricula on-line, & permitida a alteracdo das turmas selecionadas, adicionando outras turmas ou removendo aquelas previamente|
escolhidas. O deferimento das suas matriculas estd sujeito ao processamento de matricula, que classificard os alunos em cada turma com base nos critérios
definidos no regulamento dos cursos de graduacdo da UFRN.

Os orientadores académicos e coordenadores do seu curso poderdo fazer observagdes sobre as turmas escolhidas até o dia 15/11/2012. E importante
lembrar que essas observacdes tém o objetivo somente de orientar os alunos. Nenhuma orientacdo € capaz de cancelar ou excluir uma matricula escolhida por
\vocé, sendo de sua responsabilidade excluir, caso desejado, as matriculas nas turmas escolhidas até o prazo final da matricula on-line.

Iniciar Selegdo de Turmas ==

2.4 Ao clicar Iniciar Sele¢ao de Turmas, vocé vera a tela principal de matricula:

4



E fundamental saber as funcdes de cada botdo presente nesta tela, explicados abaixo:

cam

© s &
Ajuda para Ver equivalentes  Buscar Turmas
Matricula On-line  a Est. Curricular Abertas

Discente: 2009000000 - NOME DO DISCENTE ( Ver histérico )
Matriz Curricular: CIENCIA DA COMPUTAGAO - NATAL - Presencial - MT - BACHARELADO
Curriculo: 01A

J;): E permitida a matricula nesse componente ‘,;3: N&o & permitida a matricula nesse componente

%: Ver detalhes da turma | : Turma possui reservas para seu curso
Turma Docente(s) Horario Local
[Vl 10 Nivel
i *DIMO40O - ELEMENTOS DE MATEMATICA PARA COMPUTACAO (Obrig. Curriculo) [Equivalentes]
% [V] Turmao1i NOME DO DOCENTE 24734 386
7] 2° Nivel
;@  DIMO0450 - FUNDAMENTOS MATEMATICOS DA COMPUTACAO (Obrig. Curriculo) [ + 1 [Pré-requisitos]

¥

Adicionar Turmas

Este botdo exibe todas as turmas abertas do seu curso, onde vocé pode ver

Ver as turmas da

e comcdlar— dados sobre cada componente e turma;

o

Clicando aqui, vocé vera componentes que equivalem as disciplinas que vocé

Ver equivalentes

afstcmaler  grecisa para formar;

&8

Este botdo permite pesquisar turmas abertas de outros cursos, sendo util

Buscar Turmas

Abertas

2.5 Selecione os componentes que vocé deseja cursar, marcando os quadrinhos (¥)).
Lembre-se que componentes com pré-requisitos ndo serao liberados pelo SIGAA (ficardo

em vermelho). Apos concluir a marcacgao, clique em Adicionar Turmas. Aparecera uma

para inscricdo em disciplinas isoladas.

tela semelhante a que segue:

PORTAL DO DISCENTE > MATRICULA ON-LINE 2012.2 > TURMAS SELECIONADAS

Caro(a) Aluno(a),

Para efetivar sua solicitacio de matricula é necessario pressionar o botdo CONFIRMAR MATRICULAS. Apés este procedimento sera
possivel imprimir o comprovante da sua solicitacdo, que devera ser armazenado.

& : k) b
Ajuda para Verasturmasda  Ver equivalentes  Buscar Turmas CooFiTaar :
Matricula On-line Estr. Curricular a Est. Curricular Abertas Sair sem salvar

Matriculas

Discente: 2009000000 - NOME DO DOCENTE ( Ver histérico )
Matriz Curricular: CIENCIA DA COMPUTACl\O - NATAL - Presencial - MT - BACHARELADO
Curriculo: 01A

Turmas Selecionadas Horarios das Turmas Selecionadas
- Ter ua ui  Sex  Sab
4J: Remover Turma i Se3 = =
Turma Comp. Curricular CR/CH M2
01 DIMO400  ELEMENTOS DE MATEMATICA PARA COMPUTACAO 4/60 .
Docente(s): NOME DO DOCENTE o || M3
B ettt =t bt M4
Total: 4 créditos / 60 horas
= = MS
Matriculas Indeferidas 3
. = M
Turma 01 - - BOAS PRATICAS DE PROGRAMACAO (2 crs.)
Turma 01 - - INGLES PARA FINS ACADEMICOS I (4 crs.)
T3
T2
T30

T4 D
T5
T6

N1
N2
N3
N4




Vocé vera no quadro a direita como ficara seu horario no periodo. Caso queira excluir um
componente, clique em sua respectiva “Lixeira”. Se quiser voltar para escolher outras
disciplinas, clique em Ver as turmas da Estr. Curricular. Para concluir a matricula, clique

em Confirmar Matricula.

2.6 Ao confirmar a matricula, vocé vera a tela com o numero de Solicitacdo de Matricula:

-
!’_j * Matriculas submetidas com sucesso!

PORTAL DO DISCENTE > MATRICULA ON-LINE 2012.2 > TURMAS SELECIONADAS

) - ()
SoLICITAGAO DE MATRicuLA N° 241478 ﬁ )

L. Voltar ao Portal Discente
Imprimir Comprovante

INFORMACRO IMPORTANTE
Atencdo! O periodo de matricula on-line € de 11/07/2012 a 27/12/2012.

Apds a data final desse periodo o discente serd automaticamente matriculado "EM ESPERA" em todas as turmas escolhidas e exibidas abaixo. Até a data
final, € permitido ao discente escolher outras turmas ou remover as ja selecionadas.

= O deferimento das suas matriculas estd sujeito ao processamento de matricula que classificard os alunos em cada turma com base nos critérios
3 ! } definidos no regulamento dos cursos de graduagdo da UFRN.

Os orientadores académicos e coordenadores do seu curso poderdo fazer observagdes sobre as turmas escolhidas até 15/11/2012 .

E importante lembrar que essas observacdes tém o objetivo somente de orientar os discentes, nenhuma orientacio é capaz de cancelar ou excluir uma
matricula escolhida pelo discente. Apenas o préprio discente pode excluir as matriculas nas turmas escolhidas até o prazo final da matricula on-line.

TURMAS SELECIONADAS

Turma Componente Curricular Local Horario
01  DIM0400 - ELEMENTOS DE MATEMATICA PARA COMPUTACAO (4 crs.) 3B6 24734

Lembre-se de guardar este numero, pois ele € a unica prova de que vocé efetuou sua

matricula. Se puder, imprima o comprovante, clicando em Imprimir Comprovante.

3. Matricula on-line em disciplina de férias

As telas das matriculas em disciplina de férias sdo um pouco diferentes. Para

realiza-la, faga o seguinte:

3.1 Entre no SIGAA a partir do endereco http://sigaa.ufma.br;

3.2 Acesse, pelo menu, Ensino — Matricula on-line — Realizar Matricula em turma de

férias. Aparecera uma tela semelhante a que segue:

Matricula: 2010000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Curso: ENGENHARIA ELETRICA - NATAL - Presencial - MTN - FORMAGAO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Caro Aluno,
Abaixo encontra-se as turmas de férias do periodo 2012.4, selecione a turma que deseja se matricular.

Duvidas sobre as disciplinas do seu curriculo? Clique Aqui para ver os detalhes de sua estrutura curricular.

LEGENDA
@): Solicitar Matricula %: Ver detalhes da turma

TURMAS DE FERIAS ABERTAS PARA PERIODO 2012.4 (2)

Turma Docente(s) Situacao Horario Local
DEE/CT - DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA
% ELE0582 - LABORATORIO DE COMUNICACOES I - Turma: 01 (2012.4) NOME DO DOCENTE (20h) ABERTA 23456M1234 IIH2 @
% ELE0583 - LABORATORIO DE COMUNICACOES I - Turma: 02 (2012.4) NOME DO DOCENTE (10h) ABERTA 246M125 1IH2 @
Cancelar

Portal do Discente
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3.3 Clique na seta verde correspondente a disciplina que vocé deseja cursar. Em seguida,

aparecera uma tela solicitando informagdes suas e a senha para confirmar a inscri¢gao:

TERMO DE MATRICULA EM PERIODO LETIVO ESPECIAL DE FERIAS

Eu, NOME DO DISCENTE, matricula n® 2010000000, aluno do Curso de ENGENHARIA ELETRICA/CT - NATAL, FORMA(;AO, Turno
MTN, venho por meio deste, nos termos do Regulamento dos Cursos Regulares de Graduagdo (Resolugdo N° 227/2009- CONSEPE, de
3 de dezembro de 2009), autorizar minha matricula na disciplina ELE0583, LABORATORIO DE COMUNICACOES I, Turma 01, oferecida
no periodo letivo especial de férias 2012.4, estando ciente de que me é vetado o trancamento da matricula na referida turma, de
acordo com o artigo 247 da referida resolugao.

Aceita os termos descritos acima? © sim () N3o

CONFIRME Seus DADOS

Data de Nascimento: # 00/00/0000 [

Senha: « esesesse

Confirmar Matricula << Voltar Cancelar

Por ultimo, clique em Confirmar Matricula.

4. Atestado de Matricula (Confirmagéao de Matricula)

Ao fim do periodo de matricula, vocé deve checar em que componentes vocé foi

matriculado. Faga o seguinte:

4.1 Entre no SIGAA a partir do enderego http://sigaa.ufma.br;

4.2 Acesse o0 menu Ensino — Atestado de Matricula:

& Ensino [YBiblioteca % Ambientes Virtuais g Outros

B Minhas Notas
o e Mensagens
[ Atestado de Matricula
Consultar Histérico Atualizar Foto e Perfil

Consultar indices Académicos F OT O

Declarag3o de Vinculo Meus Dados Pessoais
Matricula On-Line »
Solicitagdes de Ensino Individual ’
Solicitagdes de Turma de Férias ’ << Parar >> O A
Trancamento de Componente Curricular 4
ada nas suas turmas. @@ Férum
T to de P ’ m e
rancamento de Programa
9 CURSO Comunidade Virtual
Reposicdo de Avaliacdo 4 _ Regulamento dos Cursos de Graduacio
Local Horario Chat
Consultar Curso Centro de Calendario Académico de Graduacdo
) Ci~encias 3T1234 g ‘Do m
Consultar Componente Curricular e Calendario 2012.2
Consultar Estrutura Curricular 2 23T523N1 & 0 Periodo Letivo Atual
2/ /2 2 / [2
Consultar Turma Vo b 12/ ‘1 1/2012 a 11/03/2013
Consultar Turmas Solicitadas Periodo de Trancamento de Curso
Unidades Académicas 22/21/2012 a2 28/12/2012
Periodo de Consolidacdo de Turma
Consultar Calendério Académico 05/11/2012 a 16/12/2012
Periodo de Matricula on-line
Consultar Situacdo - Carteira de Estudante 29/10/2012 a 18/11/2012

ps préximos 15 dias ou decorridos 7 dias. Periodo de Matricula em Turmas de Férias

Programa Inglés Sem Fronteiras a

4.3 A tela seguinte, parecida com a que segue, mostrara seu atestado de matricula:



=3 UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO m‘
4 SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS ,F I
Portal do Discente EMITIDO EM 11/01/2013 17:37 ‘
ATESTADO DE MATRiCULA
Periodo Letivo: 2012.2 Nivel: GRADUACAO
Matricula: 0000000000 Vinculo:  REGULAR
Nome: LEYLSON EMILIO FERREIRA FRANCA
Curso: MUSICA/DCCH - SAO LUIS - T Cidade: SAO LUIS
Formagdo: LICENCIATURA PLENA
TURMAS MATRICULADAS: 2
Céd. c Curri /Docent: Turma  Status Horario
DEII0148 ORGANIZACAO DA EDUCACAO BRASILEIRA (MU) 01 |MATRICULADO 3T1234
THAIS ANDREA CARVALHO DE FIGUEIREDO LOPES = 1080 DE DEUS VIEIRA
BARROS
Tipo: DISCIPLINA  Loeal: Centro d= Civaniss Humanas
DART0391 PRATICA CORAL I (MU) 01 |MATRICULADO| 23TS
LEONARDO CORREA BOTTA PEREIRA 23N1

Tipo: DISCIPLINA  Loeal: -

TABELA DE HORARIOS:
[ Dom | Seo | Ter | Qua lQui | Sex | Ssb |

s DENO148

14:50
14:50- -
15-40 DEIO148
15:50- "
16-40 DEIO148
16:40-
17:30 DEI0148
1z 5"". DaRTOISL DARTO3SL
1830: DarTO35L DaRTO3S
15:20
ATENCAO

Para verificar a autenticidade deste documento acesse https://sigaa.ufma.br/sigaa
/documentos/ informando a matricula, a data de emiss3o e o cédigo de verificacio 6753ff3cb5

Cv SIGAA | Nicleo de Tecnologia da Informacio - (98) 3301-8000 - UFMA - ke B
oltar Imprimir (=)

aracagy.ufma.br.aracagylInstl

Se sua matricula ndo é validada em algum componente, pode ser que os pedidos
excedam o numero de vagas. Neste caso, o SIGAA adota critérios para escolha das
matriculas: 1) aluno nivelado (maior coeficiente de rendimento — CR); 2) formandos; 3)
aluno em recuperacéo; 4) aluno adiantado; 5) aluno cursando componente eletivo. Ainda,

ha casos onde disciplinas séo canceladas, ndo permitindo validar matriculas.

5. Consultar Historico

Para ver seu historico escolar, fagca o seguinte:

5.1 Entre no SIGAA a partir do enderego http://sigaa.ufma.br;

5.2 Acesse o0 menu Ensino — Consultar Histoérico:

& Ensino a Biblioteca % Ambientes Virtuais (g Outros
B Minhas Notas

Mensagens
B Atestado de Matn’culaz g
Consultar Histérico Atualizar Foto e Perfil
Consultar indices Académicos F O T O
Declaragdo de Vinculo Meus Dados Pessoais
Matricula On-Line »
Solicitagdes de Ensino Individual ’
Solicitagdes de Turma de Férias ’ << Parar >> R NS
Trancamento de Componente Curricular 4
ada nas suas turmas. @@ Férum
de
Tran:amento de programa ' & CURSO Comunidade Virtual
Reposicdo de Avaliacdo ’ 2 Regulamento dos Cursos de Graduacdo
Local Horario Chat
Consultar Curso Centro de Calendario Académico de Graduacdo
. Ci~encias 3T1234 & 0 L
Consultar Componente Curricular e Calendario 2012.2
Consultar Estrutura Curricular - 23T523N1 & 0 Periodo Letivo Atual
2/ /2 2 / /2
Consultar Turma Vo b 1_,‘1 1/2012 a 11/03/2013
Consultar Turmas Solicitadas Periodo de Trancamento de Curso
111/ 2 28/12/
Unidades Académicas 22/21/2012 a2 28/12/2012
Periodo de Consolidacdo de Turma
Consultar Calendério Académico 05/11/2012 a 16/12/2012
Periodo de Matricula on-line
Consultar Situacdo - Carteira de Estudante 29/10/2012 a 18/11/2012

ps préximos 15 dias ou decorridos 7 dias. Periodo de Matricula em Turmas de Férias

Programa Inglés Sem Fronteiras a




5.3 A seguir, seu navegador mostrara um arquivo PDF para baixar. Este é seu historico.

Se desejar, imprima-o0 ou salve em um pen drive para imprimir em outro local.

6. Trancamento de Componente Curricular (Cancelar Disciplina)

Assim como a matricula, esta operagao possui uma data limite. Caso tenha sido
ultrapassada, o SIGAA ira gerar uma mensagem em vermelho. Para cancelar uma

disciplina, fagca o seguinte:

6.1 Entre no SIGAA a partir do endereco http://sigaa.ufma.br;

6.2 Acesse 0 menu Ensino — Trancamento de Componente Curricular. Aparecera

uma tela semelhante a seguinte:

Matricula: 000000000

Discente: NOME DO DISCENTE
Curso: ENGENHARIA ELETRICA - MTN - FORMACAO
Status: ATIVO

Tipo: REGULAR

SELECIONE AS MATRICULAS QUE DESEJA TRANCAR

Ano.Periodo Componente Curricular Turma Status

[F] 2009.1 ELEOS06 CIRCUITOS ELETRICOS 01 MATRICULADO
[7] 2009.1 ELEOS11 CIRCUITOS ELETRONICOS I 01 MATRICULADO
[[] 2009.1 ECO0311 ECONOMIA PARA ENGENHARIA 01 MATRICULADO
[F] 2009.1 EST0317 ESTATISTICA PARA ENGENHARIA TEXTIL I 01 MATRICULADO
[F] 2009.1 ELEOS83 LABORATORIO DE COMUNICACOES I 04 MATRICULADO
[[] 2009.1 ELEOS0S LINHAS DE TRANSMISSAO E ONDAS 02 MATRICULADO
7] 2009.1 DCA0304 METODOS COMPUTACIONAIS EM ENGENHARIA 01 MATRICULADO

Solicitar Trancamento >> Cancelar

6.3 Apos marcar os quadrinhos dos componentes que deseja trancar, clique em Solicitar

Trancamento. Para confirmar, preencha os dados na tela que abrira em seguida.

7. Declaragao de Vinculo (Pedir Declaragio)

Para emitir uma Declarac&o de estar matriculado na UFMA, faga o seguinte:

7.1 Entre no SIGAA a partir do endereco http://sigaa.ufma.br;

7.2 Acesse o menu Ensino — Declaragao de Vinculo:

& Ensino [V Biblioteca % Ambientes Virtuais g Outros

B Minhas Notas
B Atestado de Matricula

Mensagens

Consultar Histérico
Consultar Indices Acadérgico
Declaragdo de Vinculo ?

Matricula On-Line

Atualizar Foto e Perfil

FOTO

Meus Dados Pessoais

Solicitagdes de Ensino Individual
LEYLSON EMILIO FERREIRA FRANCA

Solicitagdes de Turma de Férias << Parar >>

Trancamento de Componente Curricular

Consultar Turma
Consultar Turmas Solicitadas

Unidades Académicas

Programa Inglés Sem Fronteiras

bs préximos 15 dias ou decorridos 7 dias.

Ver turmas anteriores

da nas suas turmas. 2 Férum
T to de P » Q® ae
rancamento de Programa

9 curso | A=EC

Reposicdo de Avaliacdo » dos Cursos de
Local Horario Chat
Consultar Curso Centro de = e DI
. Ci~encias 3T1234 & 0 P

Consultar Componente Curricular Humanas Calendario 2012.2
Consultar Estrutura Curricular 23Ts523N1 £ 0  Periodo Letivo Atual

12/11/2012 a 11/03/2013
Periodo de Trancamento de Curso
12/11/2012 a 28/12/2012

Periodo de Consolidacdo de Turma

Consultar Calendério Académico 05/11/2012 a 16/12/2012
Periodo de Matricula on-line
Consultar Situac3o - Carteira de Estudante 29/10/2012 a 18/11/2012

Periodo de Matricula em Turmas de Férias
a




7.3 Em seguida, seu navegador indicara um arquivo PDF para baixar. Esta € sua
declaracéo. Se desejar, imprima-o. Caso nao tenha impressora, salve-o em um pen drive

para imprimir em outro local.

Obs: o SIGAA emite apenas este tipo de declaracdo. Caso vocé necessite de outro tipo

de declaracao, solicite na Coordenacgao do Curso.

8. Abono de faltas

O abono de faltas é realizado diretamente com o professor das disciplinas que
vocé esta cursando. Para fazé-lo, vocé deve apresentar o atestado médico ou o
documento que demonstra motivos profissionais que geraram a falta. Segundo a
Resolugado CONSEPE 90/99, estes sdo os unicos casos onde é possivel abonar faltas.

Se sua falta ndo ocorreu por estes motivos, favor nio insistir com o professor.

9. Pedir revisao de nota em avaliagao

Caso vocé queria solicitar revisdo de nota em uma avaliagado, entre em contato
com o professor. Vocé pode fazer isso pessoalmente ou pelo SIGAA. Caso deseje
fazer pelo sistema, faga o seguinte:

9.1 Entre no SIGAA a partir do endereco http://sigaa.ufma.br;

9.2 Na tela principal, vocé pode ver os componentes em que vocé esta matriculado.

Clique na disciplina onde foi realizada a avaliagdo que vocé deseja pedir revisao:

€ ensino [Yeiblioteca % Ambientes Virtuais g Outros

Mensagens
N&do ha noticias cadastradas.

Atualizar Foto e Perfil

FOTO

Meus Dados Pessoais

TURMAS DO SEMESTRE

R = LEVLSON EMILIO FERREIRA FRANCA
Ultimas Atualizacdes << Parar >>

Nenhuma atualizagio encontrada nas suas turmas. 7 Fo
COMPONENTES =

dos Cursos de

Componente Curricular Local Horario Chat
Centro de Calendari démico de Graduac

ORGANIZACAO DA EDUCACAO BRASILEIRA (MU Ci~encias 371234 [#] 0 .
5 ¢ = Humanas L Calendario 2012.2

PRATICA CORAL I (MU) - 23T523N1 ] 0 Periodo Letivo Atual
12/11/2012 a 11/03/2013

Ver turmas anteriores

Periodo de Trancamento de Curso
12/11/2012 a 28/12/2012
COMUNIDADES VIRTUAIS QUE PARTICIPA ATUALMENTE Pesiodo de Cossolidacio de Tarma
05/11/2012 a 16/12/2012
Periodo de Matricula on-line

29/10/2012 a 18/11/2012
Periodo de Matricula em Turmas de Férias

MINHAS ATIVIDADES

Nio h atividades cadastradas para os préximos 15 dias ou decorridos 7 dias.

a

9.3 Ap0ds clicar no componente, surgira a tela “Turma Virtual”. Clique em Participantes:
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UFMA - SIGAA
rroni e oG oo
Menu Turma Virtual
& Tuma
principal
Gerenciar perfl
Plano de Curso
Participantes
Visualizar Programa
Féruns
Chat da Turma
Chats Agendados
Noticias

Tuitter

20123| DARTO391 - PRATICA CORAL T (MU) (2012 .2 - T01)

Turma Virtual

Turma Virtual!

Caro Aluno,

criando uma extens3o da sala de aula no S|

e i oea me e

Langamento de
Tarefas com en

Disponibilizaso de matenais, referéncias bibliogréficas, etc
Mural de Recados

A turma virtual & um espace construido para ajudar no seu aprendizado
1GAA.

u aue até agora seu professor ndo criou nenhum tépico
o da ferramenta pelo professor. o
o aprescntacis que indica como utizar para

Agendamento de Provas para serem visualizadas em Minhas Avaliacdes no

el
pe: s de opnido através de enquetes

N0 Trocar de Turma | &
Hoticias -
Néo hé noticias cadsstradas
Enquete. B
Nenhuma enquete encontrada
Atividades -

Nenhuma atividade registrada

Avaliages -

Nenhuma avaliagdo cedastrada

Mensagens dos Féruns -

Néoha

nsagens cadastradas

9.4 A seguir, vocé vera os professores da disciplina:

UFMA - SIGAA -

EVLSON EMILIO FERREIRA FRANCA
SIRETORIA D8 CEVTRD) S (22 09 - Semasie sus: 2012.2)

Menu Turma Virtual

Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas

DART03291 - PRATICA CORAL I (MU) (2012 .2 - T01)

4 Turma
Principal

Gerenciar Perfil

PROFESSORES (1)

® LEONARDO CORREA BOTTA PEREIRA

Departamento: DEPARTAMENTO DE ARTES

Formagio: GRADUACAQ
Usudrio: Ieonardo.botta
£-Mail: leobott@hotmail.com

Plano de Curso

) |

Participantes

PROFESSORES

Visualizar Programa

Noticias,

Néo hé noticiss cadastradss

ALuNoOs (35)

A:

Féruns

Chat da Turma ADRIANA SORAYA CARVALHO SANTOS *

Chats Agendados
E-mail: drikasoraya@hotmail.com

Noticias
| ANDRE ROBERTO LOPES PEREIRA ©
Tvitter Curso: MUSICAY
Watreuls: 2008005624
% Ususrio: andre.roberto
-t E-mail: andrerlpereira@hotmail.com

® ATILA PEREIRA Mnanws

Ususrio: atilamartins
E-mail: atilamartins_23@hotmail.com

) |

m

Curso: MUSICA/DCCH
2010003618

E-mail: angel2@pibco.org.br

® ANA PATRICIA SILVA CRUZ *

na.
: anna.carlla.cruz@hotmail.com

2. ANcELA MARIA DOS REIS CAMPELO *

® CARLOS LB .

Curso: MUSICA/D
Watricula: 2009027395
o: carlos.sampaio

Eimal ads mxsampalo@gmallcom

&
Enquete
Nenhuma enquete encontrada
Atividades
Nenhuma stividade registrads
M = =
E|  Avaliagdes
Nenhuma svaliscdo cadastrads
= Mensagens dos Féruns
NSo hé mensagens cadsstradas
&3

9.5 Clique no icone de mensagem (E) para enviar seu pedido de reconsideragcdo da

avaliagao desejada, colocando o titulo “Reconsideragcao de Avaliagao”

10. Solicitar prova de reposicao

Lembre-se que, segundo a Resolugdgo CONSEPE 90/99, vocé tem direito a
reposi¢cao somente em caso de falta ou de nota abaixo da média em alguma das trés

avaliacdes semestrais. Ha também uma data limite para o pedido. Sendo assim, faca o

que segue:

10.1 Entre no SIGAA a partir do enderego http://sigaa.ufma.br;

10.2 Va em Ensino — Reposigao de Avaliagcdo — Solicitar Prova de Reposigao:

@ Minhas Notas

@ Atestado de Matricula
Consultar Histérico
Consultar ndices Académicos

Declaragdo de Vinculo

Matricula On-Line
Solicitagdes de Ensino Individual

Solicitagdes de Turma de Férias

Trancamento de Componente Curricular

Trancamento de Programa »

& Ensino [Ysiblioteca ¥ Ambientes Virtuais g Outros

Reposicdo de Avaliacdo

Consultar Curso

Consultar Componente Curricular
Consultar Estrutura Curricular
Consultar Turma

Consultar Turmas Solicitadas
Unidades Académicas

Consultar Calendario Académico
Consultar Situag3o - Carteira de Estudante

Programa Inglés Sem Fronteiras

<< Parar >>
da nas suas turmas.
Solicitar Reposicdo de Avaliagdo e
R in S Chat
Exibir Solicitacdes
Ci~encias 3T1234 &g 0
Humanas
- 23T523N1 &) o

Ver turmas anteriores

bs préximos 15 diss ou decorridos 7 dias.

Mensagens

Atualizar Foto e Perfil

FOTO

Meus Dados Pessoais

LEYLSON EMILIO FERREIRA FRANCA

¢ Forum
SJcumsdo @

dos Cursos de Grad

VLA A L B PR S

Calendario 2012.2
Periodo Letivo Atual
12/11/2012 a 11/03/2013
Periodo de Trancamento de Curso
12/11/2012 a 28/12/2012
Periodo de Consolidac3o de Turma
05/11/2012 a 16/12/2012

Periodo de Matricula on-line

29/10/2012 a 18/11/2012

Periodo de Matricula em Turmas de Férias
a
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10.3 Caso esteja dentro do periodo para solicitar a reposigéo, siga as instrugdes na tela

seguinte para concluir sua solicitagéo.

11. Insercao de Disciplina cursada em periodo anterior

Se vocé fez uma disciplina que n&o aparece no seu historico, fagca o seguinte:

11.1 Va a Coordenagao e peca um Requerimento para Correcao de Nota ou Disciplina
no Histérico Escolar. Preencha o nome da disciplina e periodo de curso, e em seguida,
leve este requerimento para o professor que ministrou a disciplina e peca-o para consultar

a caderneta;

11.2 Caso vocé tenha realmente cursado a disciplina, solicite ao professor que coloque
suas notas no Requerimento, assinando-o. Em seguida, entregue o requerimento a

Coordenacéo;

11.3 Este procedimento demora pelo menos um més para ser realizado, pois envolve
trabalho do DEOAC. Portanto, tenha paciéncia! Para saber se seu pedido foi atendido,
continue consultando seu histérico através do SIGAA, indo no menu Ensino — Visualizar

Historico.

12. Correcao de Nota em Disciplina cursada em periodo anterior

Caso vocé ache que alguma nota do seu histérico esta errada, faga o seguinte:

12.1 Va a Coordenacgao e peca um Requerimento para Corregao de Nota ou Disciplina
no Histérico Escolar. Preencha o nome da disciplina e periodo de curso, e em seguida,
leve este requerimento para o professor que ministrou a disciplina e peg¢a-o para consultar

a caderneta;

12.2 Caso a nota esteja errada de fato, dé o requerimento ao professor e pega que va ao
DEOAC para pedir abertura do sistema e corrigir a nota. Lembramos que a digitagdo das

notas € de responsabilidade do professor;

12.3 Para saber se seu pedido foi atendido, continue consultando seu histérico através do

SIGAA, indo no menu Ensino — Visualizar Histoérico.

13. Trancamento de Programa (Trancar o Curso)

Lembre-se que vocé pode trancar 0 curso por no maximo quatro semestres, e ha

data limite para fazer a solicitagdo. Para pedir este trancamento, faca o seguinte:

13.1 Entre no SIGAA a partir do enderego http://sigaa.ufma.br;
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13.2 Acesse 0 menu Ensino — Trancamento de Programa — Iniciar Solicitagdao de
Trancamento Regular para trancamento imediato, ou Ensino — Trancamento de

Programa — Solicitar Trancamento a Posterior para agendar um trancamento futuro:

& Ensino [Ysiblioteca ¥ Ambientes Virtuais g Outros

B Minhas Notas "

@ Atestado de Matricula o s
ConsultarHistorico Atualizar Foto e Perfil
Consultar indices Académicos FOTO
Declaragdo de Vinculo Meus Dados Pessoais
Matricula On-Line

Solicitagdes de Ensino Individual
LEYLSON EMILIO FERREIRA FRANCA

Solicitagdes de Turma de Férias << Parar >>

Trancamento de Componente Curricular

da nas suas turmas. Férum
s = e gl
Trancamento de Programa | Iniciar Solicitacio de Trancamento Regular & CURSO
Cont f
t

inidade Virtual
Solicitar Trancamento a Posteriori

Reposicdo de Avaliacio dos Cursos de

Exibir Solicitagdes de Trancamento

Consultar Curso Centro de Calendario Académico de
Ci~encias 3T1234 &g 0 e
Consultar Componente Curricular Himanes Calendario 2012.2
Consultar Estrutura Curricular = 23T523N1 &) 0 Periodo Letivo Atual
= 5 103/
Consultar Turma Ve Fams teniomes] IL12/11/2012 a 11/03/2013
Consultar Turmas Solicitadas Periodo de Trancamento de Curso
/ 2 28/12/2012
Unidades Académicas j2itlizolz 2 2822012
Periodo de Consolidacio de Turma
Consultar Calendério Académico 05/11/2012 a 16/12/2012
Periodo de Matricula on-line
Consultar Situag3o - Carteira de Estudante 29/10/2012 a 18/11/2012
ps préximos 15 dias ou decorridos 7 dias. Periodo de Matricula em Turmas de Férias
Programa Inglés Sem Fronteiras a

13.3 Caso a solicitagao tenha sido feita dentro do prazo permitido, sera mostrada uma tela

solicitando suas informagdes para concluir o pedido:

Matricula: 200500000
Discente: NOME DO DISCENTE
Curso: ENGENHARIA DE COMPUTACAO - NATAL - Presencial - AUTOMACAO INDUSTRIAL - MTN - FORMAGAO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

CONFIRME 0 TRANCAMENTO

Ano-Periodo: 2012.1

CONFIRME SEUs DaDOS

Data de

Mascimento: 19/09/2080 E’

Senha: # eeesssee

Confirmar Solicitagdo >> Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

HISTORICO DE SOLICITACOES

Matricula Nome Curso Ano-Periodo Status
Menhuma Solicitagdo de Trancamento de Programa Cadastrada.

13.4 Se o trancamento foi aceito, vocé vera uma mensagem em letras verdes.

13.5 Para acompanhar a efetivagdo do seu pedido, acesse regularmente o menu Ensino

— Trancamento de Programa — Exibir Solicitagdes de Trancamento.



